
UNTUK PARA PEMUSTAKA 

PERPUSTAKAAN UMB 2018 



Perpustakaan Bisa Diakses Secara Online 

di URL: http://digilib.mercubuana.ac.id/ 

Tampilan Website Perpustakaan 

http://digilib.mercubuana.ac.id/


Akses Katalog Online Perpustakaan 

Menu Katalog 



Buka web perpustakaan dan masuk menu katalog seperti berikut: 

 

 

Cek Pinjaman Anggota 

1. Klik Pinjamanku pilih buku. 

2. Masukan no anggota/nim 

Apabila baris berwarna merah, status buku 

belum dikembalikan.  





Panduan Penggunaan Katalog OPAC 
1. Ketik kata atau frase pada field yang sesuai.  

Bisa kombinasi antar field.  

2. Untuk nama pengarang disarankan satu kata saja. Contoh philip kotler  maka diketik philip atau 

kotler saja 

3. Pengetikan harus benar, kesalahan pengetikan akan menyebabkan buku yang dicari tidak akan tampil 

pada katalog  



3. Klik pada call number / judul buku yang di inginkan, 

untuk melihat jumlah buku yang tersedia dan detail buku 



Detail dan jumlah buku tersedia 

1. Catat call number 

2. Perhatikan jumlah eksemplar yang 

ready / tersedia 

Perhatikan lokasi kampus dan 

jumlah yang tersedia 



Call number*: 

nomor untuk menemukan koleksi/buku di 

rak 

Satu huruf pertama judul dari modern auditing ... 

657.45 
Boy 
m 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

Nomor DDC untuk auditing 

BOYNTON, William C.   
Nama keluarga ditulis di depan 



Berdasarkan: 

1) Urut Nomor DDC 

2) Urut Abjad pengarang 

3) Urut 1 Huruf awal judul 

1 1a 1b 1c 

2 2a 2b 2c 

3 3a 3b 3c 

4 4a 4b 4c 

5 5a 5b 5c 

Mulai dari 

sini GAMBAR 

RAK BUKU 657 
Boy 
m 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

658 
GRI 
m 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

659 
MOR 

m 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

660 
SUH 

m 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

Buku 1a Buku 1b Buku 1c Buku 1d 

740 
BRU 

p 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

740 
JAM 

m 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

742 
ARI 
m 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

742 
ARI 

s 

UNIV MERCU BUANA 
UPT PERPUSTAKAAN 

Buku 2a Buku 2b Buku 2c Buku 2d 



Tipe User Kategori Koleksi 

Total  

Peminjaman /  

Jatuh Tempo 

Denda 

(Rp)**** 

Sanksi Jika  

Hilang / Rusak 

Mahasiswa 

UMB 

Buku Teks 

 Semua pinjaman,  

Tidak dapat Diperpanjang 

 Ada pinjaman overdue* 

lebih dari 14 hari tidak 

dapat pinjam buku lain 

meski hak pinjamnya masih 

ada. 

4 eks 

beda judul 

 / @14 hari. 

  
Rp. 1000 

Mengganti dengan 

item yang sama 

atau relative sama 

dan baru serta 

membayar denda 

yang 

ditimbulkannya 

Semua  

Mahasiswa 

UMB 

Koleksi Referensi (kode R)  

Jurnal ; Majalah ; Prosiding dan 

Serial Lainnya 
Hanya pinjam ditempat 

Tidak dapat di fotocopy 

   Tugas Akhir (Skripsi ; Tesis ; LKP) 

Laporan Penelitian Dosen  

MultiMedia 

Khusus CD tugas akhir  
Tidak dipinjamkan    



Tipe User Kategori Koleksi 

Total  

Peminjaman /  

Jatuh Tempo 

Denda 

(Rp)**** 

Sanksi Jika  

Hilang / Rusak 

Semua  

Tipe Dosen** 

dan  

Karyawan 

Buku 

Semua pinjaman, 

Tidak dapat 

Diperpanjang 

3 / @ 90 hari 

  

- Mengganti dengan 

buku yang sama 

atau relative sama 

  

Alumni dan  

Pengguna 

Non UMB 

Semua Koleksi Hanya pinjam di tempat 

SISTEM BLOK KRS 

Adalah salah satu cara tagihan pinjaman kepada mahasiswa dalam 

rangka tertib peminjaman. Berlaku tiap akhir semester dengan lama 

pinjaman melebihi 14 hari dari tanggal jatuh tempo. 



Inter Library Loan*** 

adalah pinjam koleksi antar perpustakaan di lingkungan perpustakaan UMB. 

Peminjaman dan pengembalian koleksi, harus dilakukan di masing-masing 

perpustakaan. Contoh: pinjam buku di kampus Menteng maka buku harus di 

kembalikan dikampus Menteng juga. 

Tipe User Meruya dan atau Bekasi Menteng 

Mahasiswa UMB 
4 eks beda judul,  / @14 

hari. 

2 eks beda judul  / @14 

hari. 

  

Dosen dan 

Karyawan UMB 

6 eks beda judul  / @ 90 

hari. 

3 eks beda judul / @ 90 

hari. 

  

*     Overdue : pinjaman buku melewati jatuh tempo 

**    Dosen Tetap ; Dosen Tidak Tetap ; Dosen Homebase UMB 

***   Syarat dan ketentuan berlaku  

**** Denda / item / hari Jika terlambat kembali 



  Meruya Menteng Bekasi 

Jam Buka 

Layanan  

Senin - Selasa 

Kamis - Jum’at 

08.00 - 16.00 

Senin - Selasa 

Kamis - Jum’at 

08.00 - 16.00 

Senin – Sabtu 

08.00 – 20.00  

Rabu dan Sabtu   

08.00 – 19.00 

Rabu dan Sabtu   

08.00 – 19.00 

Libur Hari Minggu dan 

hari besar nasional 

Hari Minggu dan hari 

besar nasional 

Hari Minggu dan 

hari besar 

nasional 
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